	DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

EVALUACION PLAN DE ACCION

ENERO-DICIEMBRE DE 2009



	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Implementar los módulos de preinscripción y automatización del Registro Nacional de Derecho de Autor.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA DE REGISTRO


	En las fechas señaladas se puso en servicio el aplicativo a título de prueba, lo cual arrojó importantes resultados tendientes a mejorar el sistema definitivo.

Actualmente no se tiene en servicio al público, pues su plazo va hasta el primero de febrero de 2010. No obstante la oficina de registro ha estado empleando el sistema nuevo desde noviembre y mejorándolo de forma continua.

Como quiera que el plan de acción de la oficina de registro se ha cumplido en lo relativo a plazos y productos, al  corte del 31 de diciembre de 2009, se puede comprobar el cumplimiento del 100% de las metas propuestas.


	5.0

	
	1.Realización de un diagnóstico del servicio de Registro que permita evaluar en términos de eficacia y eficiencia la labor de la Oficina de Registro para los años 2007 y 2008.
	4%
	02/01/2009

31/01/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	2.Realización de un diagnóstico de cargas de trabajo de la Oficina de Registro.
	4%
	01/01/2009

31/01/2009
	
	
	1
	100%
	
	
	

	
	3.Realización de un comunicado de prensa a publicarse tanto en la pagina web, cartelera y boletín electrónico, donde se informe a los usuarios los cambios que se implementarán en las solicitudes on line de registro (específicamente módulo preinscripción y notificación de solicitudes).
	5%
	01/03/2009 

31/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	4.Búsqueda y selección de correo electrónico de los usuarios que hubieren realizado registro en línea desde 01/07/08, y envío a sus correos del comunicado donde se informa las modificaciones a implementar.
	2.5%
	01/03/2009

31/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Actualización de los tutoriales y preguntas frecuentes publicados en el sitio web con el fin de adecuarlos a los nuevos requerimientos. 
	2.5%
	01/03/2009

31/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	6.Elaboración de una Resolución que establezca el cierre temporal del servicio de registro en línea, la puesta en funcionamiento de un modelo “de prueba” de Registro en línea que incluya la preinscripción”, y los efectos jurídicos de este. 
	3%
	02/01/09         31/04/09
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	7. Elaboración de un proyecto de Decreto de reforma al Decreto 460 de 1995
	7%
	02/01/09           29/08/08           
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	8. Puesta en producción a titulo de “prueba” del modulo preinscripción y del registro automático en línea de obras literarias y musicales  
	39%
	01/09/2009

17/11/2009
	1
	
	
	100%
	
	
	

	
	9. Elaboración de informe preliminar de resultados de de la puesta en producción del modulo preinscripción y del registro automático en línea de obras literarias, musicales y artísticas.  
	3%
	17/11/2009

17/11/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	10.Puesta en producción a título de “prueba” del modulo preinscripción y del registro automático en línea de literarias editadas, audiovisuales, software, fonogramas y contratos
	15%
	18/11/2009

31/01/2010
	1
	
	-
	-
	
	
	

	
	11. Elaboración de informe preliminar de resultados de de la puesta en producción del modulo preinscripción y del registro automático en línea de de literarias editadas, audiovisuales, software, fonogramas y contratos
	3%
	31/01/2010

31/01/2010
	1
	
	-
	-
	
	
	

	
	12.Puesta en funcionamiento definitiva del modulo preinscripción y registro en línea de todo los tipos de obras.
	2%
	01/02/2010
	1
	
	-
	-
	
	
	

	
	13.Realización de un diagnóstico del servicio de Registro que permita evaluar en términos de eficacia y eficiencia la labor de la Oficina de Registro para lo corrido de 2009
	3%
	01/02/2010

28/02/2010
	1
	
	-
	-
	
	
	

	
	14.Realización de un diagnóstico de cargas de trabajo de la Oficina de Registro.


	3%
	01/02/2010

28/02/2010
	1
	
	-
	-
	
	
	

	
	15.Redacción y presentación al Director de un informe final donde se documenten y resuman los resultados de la implementación de los módulos, sus resultados y conclusiones. 
	4%
	25/02/2010

28/02/2010
	1
	
	-
	-
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01:PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Elaboración de una circular que desarrolle el tema de la gestión colectiva.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA ASESORA JURIDICA


	
	5.0

	
	1. Elaboración de la Versión I


	20%
	5 al  23 de enero de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	2.Observaciones por parte del Director General a la Versión I
	20%
	26 de enero al 13 de febrero de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	3. Versión II, implementación de observaciones 
	20%
	16 al 20 de febrero de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	4. Observaciones por parte del Director General a la Versión II
	20%
	23 de febrero al 13 de marzo de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	5. Versión final 
	20%
	20 de marzo de 2009
	1
	
	1
	100*
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	PROGRAMA 01:PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Elaboración de una directiva presidencial  que informe a los servidores públicos respecto de las ventajas del derecho de autor y los derechos conexos como factor  dinámico de la competitividad y la productividad.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA ASESORA JURIDICA


	LA versión final de la Directiva fue aprobada por el Director General y se encuentra a la espera de que la Oficina Jurídica del MIJ la remita a presidencia.

El proyecto de circular se envió desde el mes de julio al MIJ


	5.0

	
	1. Elaboración de la Versión I
	25%
	5 al 30 de enero de 2009
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2.Observaciones por parte del Director General a la Versión I
	25%
	2 al 20 de febrero de 2009
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Versión II, implementación de observaciones 
	10%
	23 de febrero al 13 de marzo de 2009
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Observaciones por parte del Director General a la Versión II
	25%
	16 al 31 de marzo de 2009


	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Versión final 
	15%
	8 de abril de 2009
	1
	
	1
	100%
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	PROGRAMA 01:PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Elaboración de una circular que desarrolle el tema de la legitimación presunta.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA ASESORA JURIDICA


	La versión V de la circular se envió a revisión de la Dirección desde el 17 de noviembre de 2009, actualmente se encuentra haciendo las correcciones sugeridas por el Directos General en la franja autoral del 2 de diciembre de 2009


	5.0

	
	1. Cuadro de legislación comparada: analizar la legislación de otros países en este aspecto. 


	25%
	1 al  31 de julio de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	2.Elaboración de la Versión 1
	25%
	3 al 21de agosto de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	3.Observaciones a la versión 1 por parte de terceros. Candidatos (Antonio Delgado, Juan José Marín, Eduardo de Freitas, Ricardo Antequera, Gustavo Palacio, Felipe Rubio.)
	10%
	25 de agosto al  18 de setiembre de 2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	4.Versión 2 del texto
	25%
	21 de septiembre al 9 de octubre de 2009


	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	5. Revisión  por parte de la Dirección
	15%
	De 13 al 30 de 0ctubre de 2009
	1
	
	1
	100
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 02: CAPACITACION AL EXTERIOR DE LA ENTIDAD

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Diseñar, plantear y convenir proyectos o iniciativas sobre derecho de autor y derechos conexos en cuatro gobernaciones.
	
	
	
	
	
	
	SUBDIRECCION DE CAPACITACION


	-
Se enviaron cartas con sus respectivos programas a las Gobernaciones de Cundinamarca, Cauca, Santander, Antioquia, Valle y Tolima.

-
Se realizó el Primer Seminario de Propiedad Intelectual, con la Universidad Santiago de Cali.

-
Se realizó el Seminario Regional sobre el Derecho de Autor en el Ámbito Universitario en la Universidad EAFIT de Medellín.

-
Se realizó el Seminario de Derecho de Autor, su Impacto Económico y presencia en la Universidad y la empresa, con el ITM de Medellín.

-
Se realizó el Seminario “Una mirada del derecho de autor en el sector audiovisual y en el entorno digital”, con el Centro Colombo Americano de Medellín.

-
Se realizó en Popayán el seminario Las industrias culturales y el desarrollo socio-económico.

-
Se Realizó la capacitación con la Gobernación del Valle, a la cual asistieron como conferencistas los doctores Gustavo Palacio de Apdif  y Juan Carlos Serna de Ceder. 

-
Se realizó el Seminario Regional en Propiedad Intelectual en Bucaramanga y Pereira, en conjunto con Colciencias y la SIC.

-
Se realizó el Seminario de Derecho de Autor, en la Universidad Tecnológica de Pereira.

-
Se realizan los preparativos para las jornadas de capacitación en el marco de la celebración del Bicentenario de la Independencia con la Gobernación de Santander para el 2010.

-
En total se realizaron 23 actividades de capacitación en las diferentes ciudades, con una participación de 2251 personas aproximadamente. Las ciudades fueron: Medellín, Bucaramanga, Pereira, Cali, Cartagena, Girardot, Manizales, Planeta Rica, Popayán, Santa Marta y Sincelejo. 

-
Se remitió informe al Director de la DNDA, a autoridades locales y gremios participantes. Mensualmente se ha remitido un informe de evaluación dirigido al Ministerio del Interior y de Justicia con las actividades y gestiones realizadas.


	5.0


	
	1. Concertación y preparación de reuniones con los gobernadores. (Cauca, Cundinamarca, Santander.)


	25%
	10 de Enero de 2009 a 31 de Enero de 2009
	4
	1
	4
	100
	
	
	

	
	2. Diseño, formulación y presentación de proyectos de alcance regional sobre derecho de autor. (p.e Seminarios, Talleres de Capacitación, Proyectos con Niños, Publicación de Material, etc)


	25%
	31 de Enero de 2009 a 28 de febrero de 2009
	4
	1
	4
	100
	
	
	

	
	3. Definir el equipo de coordinación por parte de las autoridades locales que apoyaran las iniciativas. 


	25%
	28 de febrero de 2009 a 31 de marzo de 2009


	4
	1
	4
	100
	
	
	

	
	4. Realizar un informe de evaluación dirigido a las autoridades departamentales que hayan participado en el diseño, formulación y concertación al Director General de la Dirección Nacional de Derecho de Autor y al Ministro del Interior y de Justicia.


	25%
	01 de Noviembre de 2009 a 30 de noviembre de 2009
	4
	
	4
	100
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 03: CAPACITACION E INVESTIGACION AL INTERIOR DE LA ENTIDAD

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Desarrollar un programa de retroalimentación al interior de la entidad con el objeto de que los abogados que dictan capacitaciones se encuentren permanentemente al día con los temas actuales del derecho de autor.
	
	
	
	
	
	
	SUBDIRECCION DE CAPACITACION


	
	4.8

	
	1. Realizar un total de 24 franjas autorales al interior de la entidad. 


	100%
	01/01/2009

31/12/2009
	24
	6
	23
	96%
	
	
	

	COMENTARIOS: Conferencistas:Oscar Salazar.Ximena Rojas.Amparo Parra.Liana Lizarazo.Liliana Ariza.Elkin Jurado.Carlos Suarez.Gina de Echeona.Ernesto Gálvez.Ian Raisbeck.Graciela Melo.Wilson Ríos.Paulo Batimarchi.Ximena Mora.Video 1.Video 2.Luis Cadavid.Ximena Rojas.Yecid Ríos.

Se tienen programados dos conferencistas. Gabriel Jurado y Luis Antonio Salazar. Las conferencias que faltan por programar se desarrollarán en las semanas del 7 al 18 de diciembre de 2009.



	DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

EVALUACION PLAN DE ACCION

ENERO-DICIEMBRE DE 2009



	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Capacitar y contribuir a la formación y conciencia de una cultura de respeto al derecho de autor y derechos conexos a través de la organización del seminario sobre derecho de autor que anualmente organiza la DNDA en el marco de la Feria Internacional del Libro 2009.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA DE ASESORES


	Falta ejecutar la actividad No. 12, la cual tiene como fecha límite el 31 de diciembre de 2009.

	5.00

	
	1. Elaborar cronograma de actividades para la organización del seminario.
	20%
	02/02/2009-

06/02/2009


	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	2. Establecer logística para el seminario.
	10%
	09/02/2009-

20/02/2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	3.  Definir el presupuesto del evento
	5%
	23/02/2009- 27/02/2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	4.  Definición de la temática del seminario.
	10%
	02/03/2009- 16/03/2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	5. Elaboración y Aprobación del programa del seminario.
	10%
	30/03/2009-24/04/2009


	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	6.  Revisión de la base de datos de invitados
	5%
	01/04/2009-13/04/2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	7. Redactar la Invitación del seminario.
	5%
	14/04/2009- 17/04/2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	8. Coordinar contratación necesaria
	15%
	4/05/2009- 29/05/2009
	4
	
	4
	100
	
	
	

	
	9. Coordinar la elaboración del material gráfico.
	5%
	01/06/2009-

12/06/2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	10.  Realizar reuniones de coordinación previas al evento
	5%
	03/18/2009-14/08/2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	11. Elaborar informe al Director General.
	5%
	01/09/2009-

17/09/2009
	1
	
	1
	100
	
	
	

	
	12 Gestión, entrega y archivo de las   memorias del seminario.
	5%
	26/12/2009-

31/12/2009
	1
	
	-
	-
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Garantizar el mantenimiento actualizado de la base de datos bibliográfica para difusión de información especializada en materia de derecho de autor, derechos conexos y nuevas tecnologías.
	
	
	
	
	
	
	UNIDAD DE INFORMACION


	En el numeral 3 se completo el 100% de catalogación. Con relación a los 700 documentos seleccionados para revisión únicamente fue necesario catalogar 632 documentos los demás correspondían a duplicados y boletines que no ameritan ser catalogados para el Centro de Documentación de la DNDA.


	5.0

	
	1. Elaborar diagnóstico con proyección del desarrollo de la colección
	5%
	13/01/09

30/01/09
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	2. Elaborar plan de trabajo a desarrollar de acuerdo con el volumen documental y cronograma de avance mensual
	10%
	02/02/09

10/02/09
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	3. Adelantar proceso técnico de clasificación, catalogación,  asignación de descriptores y elaboración de resumen en base de datos win-isis  
	80%
	27/02/09

30/11/09
	700
	1
	632
	100
	
	
	

	
	4. Validar  información, actualizar base de datos y poner a disposición en la página web
	5%
	27/02/09

30/11/09


	1
	
	1
	100
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	PROGRAMA 04: PROYECTOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Levantamiento de la información para la formulación de un proyecto de inversión dirigido a lograr los recursos para la modernización del sistema de gestión documental de la DNDA, que permita satisfacer las necesidades del ciudadano (Centro de Documentación) y del usuario interno de la entidad (Archivo Central) desde el entorno digital.

	
	
	
	
	
	
	UNIDAD DE INFORMACION


	
	5.0

	
	1. Análisis de las propuestas presentadas dentro del Plan de desarrollo integral de la Plataforma Tecnológica de la DNDA.


	20%
	05/01/09

23/01/09
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	2. Elaborar cuadro comparativo con las propuestas para la   modernización del sistema de gestión documental  en el  Centro de Documentación y el Archivo Central.


	30%
	02/02/09

16/02/09
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	3. Realizar el estudio de mercado de las propuestas de desarrollo del Centro de Documentación y el Archivo Central
	20%
	17/02/09

27/02/09
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	4. Presentar propuesta ajustada a los requisitos exigidos por organismos  nacionales e internacionales.
	30%
	05/03/09
	1
	
	1
	100
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	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Crear un juego interactivo en la sección “Plaza de los Niños” de la página web de la DNDA.
	
	
	
	
	
	
	DIVULGACION Y PRENSA


	Esté plan de acción quedó terminado y aprobado en su totalidad el 23 de junio del presente año. Se encuentra en perfecto funcionamiento en nuestra página web, en el espacio denominado Plaza de los niños.


	5.0

	
	1. Elaborar preguntas básicas de comprensión de lectura  sobre las  cartillas de los niños. 
	20%
	Inicio: Febrero 16

Terminación: Febrero 27


	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Elaborar prototipo de presentación de las preguntas y respuestas 
	30%
	Inicio: Marzo 2

Terminación

27 de marzo
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Diseño prototipo aprobado
	10%
	Inicio: 31 de marzo 

Terminación

Abril 13
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Desarrollo e implementación del prototipo.
	10%
	Inicio: 

13 de abril

Terminación

30 de abril
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Entrega versión de prueba para aprobación
	10%
	Inicio: 

15 de mayo

Terminación

15 de mayo
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Afinación y ajustes
	10%
	Inicio: 

29 de mayo

Terminación

5 de junio
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	7. Entrega definitiva y elaboración de manuales
	5%
	Inicio: 

12 de junio

Terminación: 26 de junio 
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	8. Publicación en sitio web de la DNDA
	5%
	Inicio: 

26 de junio

Terminación: 26 de junio
	1
	
	1
	100%
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	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Promocionar, sensibilizar y acercar el tema del derecho de autor y los derechos conexos al público en general, a través de un stand durante la Feria del Libro.
	
	
	
	
	
	
	DIVULGACION Y PRENSA


	Este plan de acción quedó finalizado en su totalidad el 24 de agosto, día en que se desmontó el stand.

No se tuvieron inconvenientes y se dio cumplimiento a lo proyectado inicialmente.


	5.0

	
	1. Concretar con Corferias y la Cámara del Libro el espacio en mts 2 que nos facilitaran en el 2008.
	10%
	01/04/2009

25/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Firmar contrato de participación con Corferias.
	8%
	01/04/2009

25/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Contactar empresas para la elaboración del stand.
	8%
	01/04/2009

25/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Recibir propuestas de diseño de las posibles empresas que realizarían el stand.  
	8%
	01/04/2009

25/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Escoger  la empresa y el diseño del stand.
	8%
	01/04/2009

25/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Firmar contrato con la empresa escogida.
	8%
	01/04/2009

25/08/2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	7. Supervisar el montaje del stand.
	8%
	
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	8. Elaborar turnos para la logística del stand.
	6%
	
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	9. Reservar y llevar todo el material para obsequiar en el stand.
	8%
	
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	10. Reclamar escarapelas a Corferias.
	7%
	
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	11. Comprar refrigerios para los funcionarios que estarán en turnos del stand.
	6%
	
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	12. Desmontaje del stand.
	7%
	
	1
	
	1
	100%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 04: PROYECTOS DE APOPYO A LA GESTION GERENCIAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Implementación de la renovación tecnológica de la DNDA
	
	
	
	
	
	
	UNIDAD DE SISTEMAS


	Se instalaronlos equipos, impresora multifuncional (Sub.Técnica), validadora (Radicación). 

Se instalaron los nuevos servidores

Se instaló el nuevo servidor de correo

Se migraron los buzones de los usuarios

Se realizó la instalación del Sharepoint,


	4.50



	
	1. Instalación nuevos computadores de escritorio.
	20
	Ene. 2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	2. Instalación de nuevos servidores.
	20
	Mar. 2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	3. Migración equipos cliente del servidor actual a nuevo servidor.
	20
	Mar. 2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	4. Instalación en el nuevo servidor de dominio de las funcionalidades de trabajo en equipo de Sharepoint.
	20
	Abril. 2009
	1
	1
	1
	100
	
	
	

	
	5.Capacitación a los funcionarios de la DNDA en el manejo de Sharepoint.
	20
	-
	1
	1
	0.5
	50
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	PROGRAMA 04: PROYECTOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Ejecución plan de mejoramiento integral a la gestión documental del Sistema de Gestión de Calidad de la DNDA.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA DE PLANEACION


	El Aplicativo se realizó por parte de la Oficina de Sistemas. Actualmente se encuentra en funcionamiento.


	5.0

	
	1. Terminación, revisión y ajustes del aplicativo para el manejo del Sistema Documental del SGC.
	10%
	15-01-2009

30-03-2009
	 Aplicativo Mejorado (Fase II)
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Revisión, análisis y ajustes del acervo documental de todos los procesos del SGC de la DNDA.
	18%
	15-01-2009

30-06-2009
	Revisión 17 Procesos del SGC
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Realizar la migración de la información al nuevo aplicativo.
	18%
	01-04-2006

30-06-2009
	Migración Información 17 Procesos
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Revisión de las funcionalidades del aplicativo y de la documentación con cada uno de los Jefes de Proceso.
	18%
	01-07-2009

30-07-2009
	Revisión 17 Procesos
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Realización de ajustes con la Unidad de Sistemas.
	18%
	01-08-2009

15-08-2009
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Realización taller de socialización del aplicativo y sus funcionalidades para los todos Jefes de Proceso del SGC.
	18%
	16-08-2009

30-08-2009
	1
	1
	1
	100%
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	PROGRAMA 04: PROYECTOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Elaboración del texto para la publicación de un libro que contenga un recuento histórico de la Dirección Nacional de Derecho de Autor.
	
	
	
	
	
	
	OFICINA DE PLANEACION


	El borrador del texto completo del escrito se encuentra realizado para ser entregado al Director General.


	5.0

	
	1. Establecer el alcance y los contenidos del libro con la Dirección General.
	10%
	15-06-2009

30-06-2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Realizar consulta y evaluación del trabajo que se desarrolló para el proyecto de publicar un libro conmemorativos de los 120 años de la DNDA.
	18%
	01-07-2009

15-07-2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Realización de consultas para determinar contenidos, con las diferentes dependencias misionales de la DNDA.
	18%
	15-07-2009

28-07-2009
	3
	
	-
	-
	
	
	

	
	4. Elaboración y aprobación del índice de temas del libro.
	18%
	01-08-2009

15-08-2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Búsqueda y preparación de la Información.
	18%
	15-08-2009

30-09-2009
	1
	
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Redacción, revisión y entrega del texto del libro.
	18%
	30-10-2009
	1
	
	1
	100%
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	PROGRAMA 05: GESTION ADMINISTRATIVA

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Generar en  los servidores   públicos   una  cultura   de  autocontrol  que  logre  el  cumplimiento  de  los  objetivos  institucionales  bajo  los  principios de  eficiencia y eficacia,  minimizando los riesgos en la ejecución de los procedimientos.
	
	
	
	
	
	
	SUBDIREC.

ADMINISTRAT.


	El proyecto se encuentra ejecutado en un 100% dentro de los términos establecidos y aprobados en la reunión de Planeación.


	5.0

	
	1. Sensibilizar sobre el tema a través del correo electrónico a los servidores de la División Administrativa, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

· Definición

· Importancia

· Mecanismo para implementarlo
	15%
	02 Febrero a

27 de Febrero/09
	Una (1) presentación en correo electrónico
	
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Efectuar la revisión de los procedimientos de cada uno de los procesos de apoyo, para precisar los dos (2) productos más importantes de cada grupo de trabajo.


	10%
	02 Marzo

al 13 de Marzo/09
	Un (1) informe
	
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Identificar las variables susceptibles de control para los dos (2) productos más importantes de cada proceso.


	15%
	16 de Marzo a 31 Marzo/09
	Un (1) informe
	
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Diseñar las listas de chequeo para cada producto seleccionado.


	10%
	01 de Abril al 30  de Abril/09
	Un (1) formato
	
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Determinar los controles de verificación de cada lista de chequeo


	10%
	04 de Mayo al 29 de Mayo/09
	Un (1) informe
	
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Revisar y aprobar las listas de chequeo y los controles de cada producto


	10%
	01 de Junio al 12 de Junio/09
	Un (1) informe
	
	1
	100%
	
	
	

	
	7. Realizar jornadas de verificación de las listas de chequeo y los controles implementados


	20%
	16 de Junio al 31 de Julio/09
	Seis (6) visitas
	
	1
	100%
	
	
	

	
	8. Divulgar los resultados obtenidos
	10%
	3 de Agosto  al 14 de Agosto/09
	Un (1) formato
	
	1
	100%
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	PROGRAMA 05: GESTION ADMINISTRATIVA

	

	No.
	OBJETIVO
	POND.
	PERIODO
	META ANUAL
	META TRIMEST.
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	COMENTARIOS
	CALIFICACION

	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Realizar un evento al interior de la División Administrativa, con el fin de estimular a los servidores a conocer y aplicar los aspectos  normativos  y procedimentales básicos que rigen los diferentes procesos, en procura de mejorar el trabajo en grupo.

	
	
	
	
	
	
	SUBDIRECCION ADMINISTRAT.


	El proyecto se encuentra ejecutado en un 100% dentro de los términos establecidos y aprobados en la reunión de Planeación


	5.0

	
	1. Identificar la bibliografía para cada uno de los seis(6) procesos de la División Administrativa


	5%
	02 de Febrero al 27 de Febrero2009
	Un (1) oficio
	
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Recopilar toda la normatividad de cada proceso en medio electrónico 
	5%
	01de Marzo al

20 de Marzo de 2009
	Seis (6)        

archivos


	
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Remitir el archivo con la normatividad de los seis (6) procesos al correo electrónico interno de cada uno de los funcionarios de la División Administrativa
	5%
	21de Marzo al

30 de Marzo de 2009
	Seis (6)        archivos
	
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Elaborar un banco de preguntas y respuestas (30 preguntas por cada proceso) para utilizar en el concurso de conocimientos.


	10%
	01 de Abril al

15 de Mayo de 2009
	Ciento ochenta (180) preguntas y respuestas
	
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Elaborar los cuestionarios para cada uno de los eventos a realizar.
	10%
	18 de Mayo al

12 de Junio de 2009
	Tres (3)       cuestiona- rios
	
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Realizar el primer concurso de conocimientos.
	20%
	26 de Junio de 2009


	Un (1) evento
	
	1
	100%
	
	
	

	
	7. Realizar el segundo concurso de conocimientos.
	20%
	31 de Julio de 2009
	Un (1) evento
	
	1
	100%
	
	
	

	
	8. Realizar el tercer concurso de conocimientos.
	20%
	28 de Agosto de 2009


	Un (1) evento
	
	1
	100%
	
	
	

	
	9. Compilar los resultados y divulgarlos.
	5%
	15 de Septiembre de 2008
	Un (1) Oficio
	
	1
	100%
	
	
	


[Fin del documento]
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