	DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

EVALUACION PLAN DE ACCION

ENERO-DICIEMBRE DE 2004



	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	5
	Acercar la temática autoral al público en general.
	
	
	
	
	
	
	
	ASESORES
	5.00
	  (

	
	1. Realización de un Seminario sobre derecho de autor y derechos conexos en el marco de la 17ª Feria Internacional del Libro de Bogotá.


	40%
	Abril y Mayo
	1
	
	1
	1
	100
	
	
	

	
	2. Coordinar la participación de la entidad en la feria del libro.


	40%
	Febero y Abril
	1.000

Visit

400 Cons.
	
	974 visitantes

148 consultas
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Coordinar la participación de la entidad en otros eventos feriales.


	10%
	Junio – Diciembre
	1
	
	
	N.A.
	-
	
	
	

	
	4. Actualización de contenidos de la página web.


	10%
	Marzo-Sept.
	3
	
	1
	1
	100%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 02: CAPACITACION AL EXTERIOR DE LA ENTIDAD

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Ejecución del plan general de capacitación de la DNDA, dirigido a 3.200 personas.
	
	
	
	
	
	
	
	ASESORES
	4.32
	 (


	
	1. Actividades Oficina de Asesores

· Realización de Contactos y diseño de cronograma de capacitaciones.

· Capacitar a 800 personas.


	80%
	Ene-Dic.
	2600
	
	650
	2189
	84%
	
	
	

	
	2. Actividades División Legal.

· Realización de Contactos y diseño de cronograma de capacitaciones.

· Capacitar a 350 personas.


	12%
	Ene-Dic-
	350
	
	87
	446
	127%
	
	
	

	
	3. Actividades Oficina de Registro

· Realización de Contactos y diseño de cronograma de capacitaciones.

· Capacitar a 250 personas.


	8%
	Ene-Dic.
	250
	
	62
	224
	90%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 03: CAPACITACION E INVESTIGACION AL INTERIOR DE LA ENTIDAD

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Realización Actividad Académica denominada “Jueves Autoral”.
	
	
	
	
	
	
	
	ASESORES
	3.4
	   (

	
	· Realizar un total de 25 jueves autorales en el año.


	100%
	
	25
	
	7
	17
	68%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	6
	Publicar  un “Portafolio de Servicios” que brinde información precisa y exacta respecto de las funciones que realiza la DNDA.
	
	
	
	
	
	
	
	OFICINA DE REGISTRO
	5.00
	 (

	
	1. Etapa preliminar:

· Definir la información que se incorporará en el portafolio de servicios. 

· Recopilar y seleccionar el material de divulgación que hasta la fecha la DNDA ha publicado.
	30%
	Ene 2704

Ene 16/04
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Etapa de valoración documental:

· Escoger del material seleccionado, aquellos que se encuentren actualizados.

· Corregir y redactar los documentos que se encuentren desactualizados. 

· Aprobar los contenidos que deban incorporarse en el portafolio a publicar.
	30%
	Ene 19/04

Feb 27/04
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3.Etapa de edición del portafolio de servicios:

· Estructurar el diseño y diagramación  del portafolio de servicios.

· Evaluar el texto final del portafolio ha publicar.


	20%
	Mar. 1-

Mar. 19
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Etapa de impresión:

· Definir el número de ejemplares a imprimir.

· Evaluar para la impresión, los canales de financiación (recursos propios o colaboración de terceros).

· Realizar la contratación de los ejemplares para su distribución.


	20%
	1º. Mar/04

19 Mar. 04
	1
	
	1
	1
	100%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	
	Compilar en un CD-ROM la jurisprudencia existente en Colombia relacionada con el derecho de autor y los derechos conexos000
	
	
	
	
	
	
	
	DIVISION LEGAL
	5.00
	 (

	
	1.Ubicar la jurisprudencia existente en materia de derecho de autor y derechos conexos.
	10%
	Dic. 2003

Fe. 2004
	1
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Seleccionar los pronunciamientos jurisprudenciales que deban incluirse en la futura compilación.
	20%
	Febrero-

Marzo
	1
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Transformar en formato digital la jurisprudencia  que será compilada en el CD-ROM.
	20%


	Abril
	1
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Conformar un índice temático y alfabético de la jurisprudencia compilada.
	30%
	Mayo-

Julio
	1
	1
	1
	1
	100%


	
	
	

	
	5. Diseño de la presentación de la compilación en CD-ROM, en ambiente web HTLML para navegar.
	10%
	Agosto
	1
	1
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Revisar y Corregir el documento final.
	10%
	Sept.-

Noviembre
	1
	1
	1
	1
	100%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Elaborar las analíticas para  el material bibliográfico que conforma la colección de publicaciones periódicas y fotocopiar los documentos del centro de documentación que carezcan de segundo ejemplar
	
	
	
	
	
	
	
	UNIDAD DE INFORMACION
	4.86
	 (

	
	1. Análisis para cada artículo e       ingresar la información a la base de datos mediante el diligenciamiento de todos los campos pertinentes.
	80%
	Ene. 15/04

Dic. 31
	408
	
	102
	397
	97%
	
	
	

	
	2. Fotocopiar los documentos que no

Tienen segundo ejemplar


	20%
	Ene. 15

Dic. 31
	20.000
	
	5.000
	19583


	98%
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	I. PROYECTOS MISIONALES



	PROGRAMA 01: PRESENCIA INSTITUCIONAL EN EL AMBITO NACIONAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	3
	Creación base de datos del boletín Buenos Días


	
	
	
	
	
	
	
	DIVULGACION Y PRENSA
	N.A
	N.A

	
	1. Diseño de la tabla de definición de        campos. – FDT
	10%
	Ene. 13

Ene. 19
	1
	
	1
	-
	-
	
	
	

	
	2. Diseño de la hoja de trabajo – WORKSHEET.
	10%
	Ene. 20

Ene. 26
	1
	
	1
	-
	-
	
	
	

	
	3. Diseño del formato de salida.
	10%
	Ene. 20

Ene. 26
	1
	
	1
	-
	-
	
	
	

	
	4. Diseño de la tabla de selección de campos - FST.
	10%
	Ene. 27

Feb. 02
	1
	
	1
	-
	-
	
	
	

	
	5. Capacitación
	20%
	Ene. 13

Feb. 27
	1
	
	1
	-
	-
	
	
	

	
	6. Análisis de información e ingreso a la base de datos.
	40%
	Mar. 01

Dic. 31
	50

B.dias
	
	13
	-
	-
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	II. PROYECTOS DE APOYO ADMINISTRATIVO



	PROGRAMA 05: GESTION ADMINISTRATIVA CAPACITACION Y RECURSOS HUMANOS

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Elaborar un folleto informativo relacionado con la supervisión e interventoría en la contratación pública que permita dar a conocer los principios, responsabilidades del servidor público de la Dirección Nacional de Derecho de Autor con funciones delegadas en este tema.
	
	
	
	
	
	
	
	ADMINISTRATIVA
	5.00
	 (

	
	1. Definir claramente el alcance y los objetivos que se pretenden con la elaboración de un Folleto Informativo sobre supervisión e interventoría en la contratación.
	5
	Mar. 1

Mar. 31
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2. Identificar los temas que se tendrán en cuenta en la publicación del folleto.
	20
	Abr. 1

May. 14
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3. Diseñar el folleto sin contenidos.
	10
	May. 17

Jun. 16
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4. Redactar el contenido de los temas escogidos para publicar en el folleto.


	30
	Jun. 17

Jul. 16
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Aprobar por parte del Jefe de la División Administrativa el borrador del folleto informativo.
	10
	Jul. 19

Jul. 30
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Elaborar el folleto informativo definitivo
	10
	Ago. 2

Ago. 31
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	7. Publicación del    folleto.
	15
	Sep. 1

Sep. 15
	1
	
	1
	1
	100%
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	II. PROYECTOS DE APOYO ADMINISTRATIVO



	PROGRAMA 05: GESTION ADMINISTRATIVA CAPACITACION Y RECURSOS HUMANOS

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	2
	Elaborar un plan de pasantías con los servidores de la entidad que permita socializar las actividades de cada servidor y fortalecer  el recurso humano, que contribuya a: 1 ) El manejo global de la planta de personal; 2)Brindar apoyo en ausencia de un  titular; 3) Facilitar  programación de vacaciones.
	
	
	
	
	
	
	
	ADMINISTRATIVA
	5.00


	 (


	
	1.  Identificar  los niveles y servidores susceptibles de pasantías
	10
	Ene.12

Feb.06
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	2.  Identificar la mecánica de la pasantía a aplicar por servidor y dependiendo del nivel
	10
	Feb. 9

Mar. 31
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	3.  Planear de común acuerdo con los jefes de cada dependencia las fechas en que los servidores participarán en el proceso de pasantías.
	20
	Abr. 1

Abr. 29
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	4.  Elaborar el plan acorde con las actividades anteriores.


	20
	May. 3

May. 31
	1
	---
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	5. Aplicar el plan


	40
	Jun. 1

Nov. 30
	1
	---
	1
	33/33
	100%
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	II. PROYECTOS DE APOYO ADMINISTRATIVO



	PROGRAMA 06: PROYECTOS DE APOYO A LA GESTION GERENCIAL

	

	No.
	OBJETIVO
	POND
	PERIODO
	META ANUAL
	META MENSUAL
	META TRIMESTRAL
	CUMPLIMIENTO
	RESPONSABLE
	CALIFICACION
	SIMBOLO

	
	
	
	
	
	
	
	ABSOLUTO
	%
	
	
	

	1
	Realización de una audiencia publica presencial para efectuar la rendición de cuentas de la Dirección Nacional de Derecho de Autor.
	
	
	
	
	
	
	
	PLANEACION
	5.00
	 (

	
	1. Etapa preliminar.

· Reunión de acercamiento con el Departamento Administrativo de la Función Pública.

· Antecedentes de audiencias públicas en otras entidades del Estado.

· Definición del perfil de la audiencia pública para la DNDA.


	15%
	Ene. 15

Feb. 28
	3
	
	3
	3
	100%/
	
	
	

	
	2. Etapa de alistamiento institucional.

· Determinación preliminar de los interlocutores.

· Determinar con las diferentes dependencias de la DNDA la información a presentar en la audiencia pública.

· Capacitación de los servidores de la DNDA sobre los alcances y responsabilidades del proyecto.


	15%
	Mar. 1

Mar. 31
	3
	
	3
	3
	100%
	
	
	


	
	3. Etapa de consolidación de la Información para la audiencia pública.

· Entrega de la información por parte de las dependencias de la entidad.

· Consolidación de la información.

· Elaboración de cuadros y gráficas.

· Elaboración de un resumen ejecutivo.


	20%
	Jun. 1

Jul. 31
	4
	
	4
	4
	100%
	
	
	

	
	4. Etapa de alistamiento logístico.

· Determinación de fecha y lugar.

· Determinación del orden del día y organización de la mesa principal.

· Determinación de las reglas de juego para el desarrollo de la audiencia.

· Determinación y consecución de equipos y su respectivo apoyo tecnológico.

· Materiales y suministros (refrigerios, papelería, etc.)

· Determinación y ajuste final de la lista de invitados.

· Divulgación y publicidad.

· Establecimiento de la lista de intervenciones de la ciudadanía.


	20%
	Abr. 1

Ago. 31
	8
	
	8
	8
	100%
	
	
	

	
	5. Realización de la audiencia pública.

· Realización de la audiencia pública.


	20%
	Sep. 1

Sep. 30
	1
	
	1
	1
	100%
	
	
	

	
	6. Realización y publicación de memoria.
	10%
	Oct. 1

Dic. 31
	1
	
	1
	1
	100%
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