MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS PLANEACION INSTITUCIONAL Y GESTION DE CALIDAD

PROCEDIMIENTO CONTROL DE REGISTROS DEL SGC EN LA DNDA

&

DIRECCION NACIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DE DERECHO DE AUTOR

CODIGO: F2-PE02-PR06

FECHA VERSION 02: 18/09/2012

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO- F FECHA DE ACTUALIZACION: 18/12/2015
CODIGO RETENCION (en DISPOSICION
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES afnos) EINAL PROCEDIMIENTO
o | e Jor e [wm] st
F-1 VALORACION DEL RIESGO 3 5 X X |esta serie contiene las actas del Comité de C.l. y los informes producidos
como resultado del proceso de Evaluacidn y Seguimiento.
F-1.1 MAPAS DE RIESGO Se selecciona un porcentaje para su conservacion total.
F-2 ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA 3 5 X X |Documentos producidos como resultado de las
F-2.1 ACTIVIDADES DE ACOMPARNAMIENTO Y ASESORIA actividades realizadas por la OCI.
F-3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 3 5 X X |Todos los documentos producidos como resultado de
F-3.1 DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y PLANEACION IN las actividades de evaluacion y seguimiento,
F-3.2 DIVULGACION Y PRENSA particularmente los informes periddicos
F-3.3 REGISTRO DE DERECHO DE AUTOR
F-3.4 CAPACITACION, INVESTIGACION Y DESARROLLO
F-3.5 INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL SGC
F-3.6 ASUNTOS JURISDICCIONALES
F-3.7 CONCILIACION Y ARBITRAJE
F-3.8 ASISTENCIA JURIDICA
F-3.9 PROCESOS DE APOYO
F-4 FOMENTO DE LA CULTURA DE CONTROL 3 5 X X |Actas del Comité de Coordinacién de Control Interno , informes y
demas documentos de la actividad.
F-4.1 COMITE DE COORDINACION DEL S.C.I Se selecciona un porcentaje para su conservacion total.
F-4.2 PLAN DE TRABAJO Y ACTIVIDADES DE EVALUACION,
SEGUIMIENTO Y CONTROL

F-5 RELACION CON ENTES EXTERNOS 3 5 X X [Se producen en acatamiento de las solicitudes de los
F5.1 organismos externos plasmadas en Actos

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Administrativos, particularmente, decretos emitidos

* Informe semestral Avances Plan de Mejoramiento por el Gobierno Nacional
F-5.2 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
* Informe bimensual-Secretaria de Transparencia,
ante la ocurrencia de hechos relevantes
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CODIGO RETENCION (en DISPOSICION
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES afios) FINAL
T | e [er[E[wo] st
F-5.3 MINISTERIO DEL INTERIOR
*Informes de seguimiento procesos LITIGOB
F-5.4 CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
*Informe anual de Evaluacién del Control Interno
Contable
F-5.5 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION
PUBLICA
* Informe Ejecutivo Anual Avances del Sistema de
Control Interno
F-5.6 OTROS ENTES EXTERNOS
*Solicitados de manera esporadica

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

E: Eliminarl CT:Conservacion Total | M/D: Microfilmacion/Digitalizacion I

SL: Seleccion

I Ind: Indefinido I *: Expediente o tipo documental
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